
Le Guide Sintetiche

WP File Download

Premessa

La presente guida illustra la procedura per la creazione di una cartella WP File Download che ci

permetterà di organizzare i nostri file in maniera più precisa e ordinata.

Ogni sezione che prevede l’aggiunta di WP File Download prevede comunque il caricamento dei

documenti anche in maniere differenti.

Requisiti

Per poter creare o modificare delle cartelle o per aggiungere dei nuovi file è necessario accedere al

Portale Scuola Cloud tramite le credenziali da Autore o Content Manager
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Paragrafo 1: Come creare una nuova cartella

(fig.1) Cliccare sul pulsante WP File Download che viene visualizzato sopra il box testuale presente

all’interno di ogni sezione del portale (Articoli, documenti ecc)

fig.1

(fig.2) Cliccare sul pulsante, in alto a sinistra, “Aggiungi Categoria”

fig.2

(fig.3) Inserire il nome della cartella che si vuole creare e cliccare su “create”

fig.3

Argo Software S.r.l. Zona Industriale III Fase - Ragusa (RG) - 15 linee Supporto Clienti Tel. 0932/666412

Portale Supporto: assistenza.argo.software - e-mail: info@argosoft.it - https://www.argosoft.it

http://assistenza.argo.software
https://www.argosoft.it


Le Guide Sintetiche

(fig.4) Inserire i file desiderati (è possibile trascinare direttamente il file all’interno del riquadro

oppure cliccare su Seleziona file e cercare il documento desiderato all’interno del proprio computer)

e cliccare su “INSERISCI QUESTA CATEGORIA” in alto a destra.

fig.4

(fig.4) Se all’interno del box testuale comparirà questa grafica la cartella appena creata sarà visibile.

fig.5
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Paragrafo 2: Ordinare i file in base alla data di creazione

(fig.6) Cliccare su “WP File Download” nel menu laterale a sinistra.

fig.6

(fig.7) Selezionare la cartella desiderata, in precedenza creata.

fig.7

(fig.8) Cliccare sopra la scritta “Data Inserimento” per ordinare in maniera crescente o decrescente i

documenti caricati

fig.8
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Paragrafo 3: Modificare il titolo e la data di pubblicazione di un file

(fig.11) Cliccare due volte sopra il box del file desiderato

fig.9

(1) NOME DEL FILE: Da qui è possibile modificare il nome che viene visualizzato nel font-end del sito

(2) PUBBLICATO SU: Da qui è possibile modificare la data di pubblicazione del file

fig.10
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